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BORANG TEMPAHAN MAKANAN MESYUARAT

Nama Urus Setia Mesyuarat

AKADEMI SUKAN

Unit

No. Telefon Pejabat

Tujuan Tempahan

Tarikh

Maklumat Tempahan

Minum Pagi (RM6.00)
Makan Tengah Hari (RM15.00) *Sekiranya Melebihi 6 Jam
Minum Petang (RM6.00)

SOKONGAN

KELULUSAN

Ketua
Unit Pentadbiran dan Kewangan
Akademi Sukan UPM

Disokong

Tidak Disokong

Pengarah
Akademi Sukan
Universiti Putra Malaysia

Diluluskan Vot :

Tidak Disokong

Tandatangan & Cap
Ketua Unit

Catatan:

Tandatangan & Cap
Pengarah Akademi Sukan

Catatan:

Nota:

e Tempahan hendaklah di buat sekurang-kurangnya tiga (3) hari sebelum tarikh mesyuarat
yang akan diadakan. Sila lampirkan surat panggilan mesyuarat/memo.

e Sekiranya mesyuarat dibatalkan, sila maklumkan dengan segera kepada

Pentadbiran dan Kewangan.

Unit

e Penyediaan makanan (sekiranya ada dinyatakan nama kuih/menu pilihan) adalah bergantung
kepada kesediaan katerer/masa tempahan di buat

e Tempahan makanan hanya untuk mesyuarat melibatkan pihak luar, seminar dan bengkel.




